Ogolne procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych i trudnych
na terenie Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Starej Biatej

Sytuacja kryzysowa to znaczgce naruszenie bezpieczeristwa z wystepowaniem zagrozenia zdrowia
psychicznego i fizycznego lub Zycia wtasnego lub innych.

Sytuacja trudna wychowawczo zachodzi wéwczas, gdy nauczyciel nie moze poradzi¢ sobie

Z niewfasciwymi postawami ucznidow dezorganizujgcymi prace na zajeciach lekcyjnych i poza nimi,
a takze utrudniajgcych realizacje i przebieg procesu dydaktyczno- wychowawczego.

1. Postepowanie w sytuacjach kryzysowych i trudnych z udziatem ucznia powinno by¢é prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

2. O wszelkich kryzysowych i trudnych sytuacjach zaistniatych na terenie szkoty nauczyciele, wychowawcy
i pracownicy administracyjni powinni natychmiast informowac rodzicéw /prawnych opiekundéw/

oraz dyrektora szkoty, ktdry jest odpowiedzialny za respektowanie praw i obowigzkdéw ucznia na terenie
szkoty.

3. Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw i obowigzkéw ucznia jest wychowawca
i pedagog szkolny.

4. Uczen i jego rodzice majg prawo do petnej informacji o sytuacji kryzysowej lub trudnej i podjetych
przez szkote dziataniach.

5. Uczniowie, ktorych zachowania wykraczajg poza:
1) zasady akceptowane w szkole ponoszg sankcje przewidziane w Statucie Szkoty;
2) normy prawne ponoszg odpowiedzialnos¢ przed przedstawicielami wymiaru sprawiedliwosci.

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej sSrodki oddziatywan wychowawczych,

a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego
osoba powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy

w kompetencji tych instytucji.

7. Nauczyciel dokumentuje zaistniate zdarzenia, sporzadzajgc doktadng notatke z ustalen.



Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich / Dz.U. 2016 poz. 1654 ze
zm. / oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawg /.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi /
Dz.U. 2016 poz. 487 ze zm./

3) Ustawa z dnia z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii r. o przeciwdziataniu narkomanii /
Dz.U. 2017 poz. 783 ze zm./

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji / Dz.U. 2016 poz. 1782ze zm./

5) Zarzgdzenie Nr 1619 Komendanta Gtdwnego Policji z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie metod i form
wykonywania zadan przez policiantow w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci
nieletnich oraz dziatar podejmowanych na rzecz matoletnich

6) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty / Dz.U. 2016 poz. 1943 ze zm./

7) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach i placdwkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej,
informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii / Dz.U. 2015 poz. 1249ze zm./

8) Rozporzqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach /Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz.69 ze zm./.

9) art.68 ust.1 pkt 3 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017r., poz.59 z pozn.
zm./.

PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI | MLODZIEZY
ZAGROZONEJ UZALEZNIENIEM

I. W przypadku uzyskania informacji, Zze uczen, ktdry nie ukoriczyt 18 lat, uzywa alkoholu

lub innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz

przejawia inne zachowania $§wiadczace o demoralizacji nauczyciel powinien podjg¢

nastepujace kroki:

1. Przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

W toku interwencji moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placoéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds.
nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan



wychowaweczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor

szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

6. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,

naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie
sie od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wtéczegostwo, udziat w dziatalnosci grup
przestepczych — art.4 §1 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu
postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel

instytucji jest obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

1l. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy

pod wptywem alkoholu lub narkotykéw powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medyczne;.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundw, ktérych zobowigzuje
do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmodwig

odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placéwki stuzby
zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.
5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, bgdz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia

zawiadamia sie rodzicdw/opiekundw oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukoriczyt 18 lat.

7. Jezeli powtarzajq sie przypadki, w ktérych uczen (przed ukoriczeniem 18 lat) znajduje sie

pod wptywem alkoholu lub narkotykdw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma



obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sgdu rodzinnego.
8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat stanowi
wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu

w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetenc;ji tej instytucji.

/2 Stezenie we krwi powyzej 0,5 %o alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm3/

11l. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca

wyglagdem narkotyk powinien podjg¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s0b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,

probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczgce szczeg6tow zdarzenia.

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Zze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajgcg narkotyk, powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotdéw budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos$¢ zastrzezona wyltacznie
dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez

i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie w obecnosci swiadkéw, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu w obecnosci Swiadkdw, zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac jg do jednostki policji.



Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat
nalezy zawiadomic policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez

ucznia, ktéry ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

V. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

1. niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

2. ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkdéw zdarzenia,

3. przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

4. powiadomienie rodzicéw ucznia-sprawcy,

5. niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamosé nie jest nikomu znana,

6. zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa lub przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na
terenie szkoty uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jakis przedmiot
pochodzacy z kradziezy).

V.1. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktdry stat sie ofiarg czynu karalnego:

1. udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen,

2. niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

3. powiadomienie rodzicdw ucznia,

4. niezwtoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznosé

profesjonalnego zabezpieczenia Sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci

i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

5. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw nalezy zapewni¢ bezpieczeristwo
przebywajgcym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych

przedmiotow i wezwac policje - tel. 997 lub 112.



6. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wptywem srodkéw
psychoaktywnych podczas wycieczki.

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od pozostatych uczniéw bedacych uczestnikami wycieczki, ale ze
wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opieka osoby dorostej.

2. W razie potrzeby, osoby przejmujgce opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu ewentualnego
udzielenia pomocy medyczne;.

3. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty i rodzicéw ( prawnych opiekundw) ucznia o zaistniatej
sytuacji.

4. Jezeli uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdéd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych osdb, kierownik wycieczki wzywa policje.

5. Rodzice (opiekunowie) sg zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na wtasny koszt,
zgodnie z podpisang deklaracja.

6. Gdy rodzic (prawny opiekun) odmdwi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko w stanie
nietrzezwym o przewiezieniu ucznia do placéwki stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia, w porozumieniu z
kierownikiem wycieczki.

7. Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzgdzenie notatki
stuzbowej do sprawozdania z wycieczki.

6.1. Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

1. Wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniéw na
poczatku roku szkolnego.

2. W stosunku do uczniéw sprawiajgcych problemy wychowawcze, nauczyciel - wychowawca podejmuje
nastepujace dziatania zmierzajace do eliminacji trudnosci i rozwigzania probleméw szkolnych ucznia:

1) we wspdtpracy z pedagogiem przeprowadza diagnoze problemoéw wychowawczych i
emocjonalnych ucznia i planuje tok postepowania z wychowankiem,

2) informuje rodzicdw (prawnych opiekundw) dziecka o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje ich z
planem dziatan jakie zostang podjete w szkole w stosunku do ucznia, jednoczesnie zobowigzujac
rodzicow do rzetelnej wspotpracy,

3) w przypadku utrzymujacych sie trudnosci wychowawczych z uczniem, nauczyciel inicjuje
spotkania z cztonkami zespotu pomocy psychologiczno-pedagogicznej i zespotu nauczycieli
uczacych w danej klasie celem uzyskania pomocy i wsparcia w przezwyciezaniu problemédw
wychowaweczych,

4) wychowawca inspiruje rodzicdw do przeprowadzenia badan w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej, rzetelnie informujgc rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

5) na spotkaniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegdtowo zapoznaje grono pedagogiczne z
zaistniatym problemem, przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan faktyczny na dany dzien.
Rada Pedagogiczna ustala dalszy tok postepowania z uczniem.



3. W stosunku do dziecka, ktérego postepowanie zagraza bezpieczenstwu innych, uczen moze by¢
ukarany karg statutowa za nieprzestrzeganie Statutu Szkoty.

1) ustne upomnienie ucznia przez nauczyciela lub wychowawce klasy,

2) upomnienie ucznia z adnotacjg w dzienniku lekcyjnym,

3) nagana wychowawcy klasy,

4) upomnienie ucznia przez dyrektora szkoty,

5) nagana dyrektora szkoty,

6) zakaz uczestnictwa w imprezach klasowych i szkolnych, decyzjg Rady Pedagogicznej,
7) zakaz reprezentowania szkoty na zewnatrz, decyzjg Rady Pedagogicznej,

8) pozbawienie przez wychowawce petnionych w klasie funkcji,

9) pozbawienie decyzjg Rady Pedagogicznej petnionych w szkole funkgji,

10) przeniesieniem do réwnorzednej klasy, decyzjg Rady Pedagogicznej,

11) przeniesienie do innej szkoty w uzgodnieniu z Kuratorem Oswiaty.

6.2.0ddalenie sie ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta
i poza miejscem zamieszkania

1. Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:

1) poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa z opiekunami
pozostaje w ustalonym miejscu;

2) w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje szkoty, ktéra deleguje
osobe do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun podejmuje poszukiwania.

2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:
1) wyjasnia przyczyny, ktére doprowadzity do takiej sytuacji,
2) uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,
3) jesli oddalenie byto nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi upomnienia,

4) jesli oddalenie byto sSwiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia o sposobie
ukarania,

5) informuje rodzicéw/ opiekundw prawnych.

3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje, dyrektora szkoty
i rodzicow/opiekundw prawnych.

4. Jesli oddalenie od grupy bedzie sie powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastepnej imprezie turystycznej
zostaje zawieszone.



7. Procedura postepowania w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania lub przestuchania
nieletniego zagrozonego demoralizacjg lub sprawcy czynéw zabronionych, przebywajacego na zajeciach
w szkole.

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi szkoty powdd przybycia i okazuje sie legitymacja
stuzbowg i informuje dyrektora o przyczynie przestuchania lub zatrzymania nieletniego.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia wtasnej
dokumentacji.

3. Pedagog szkolny lub inny nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje ucznia o przyczynach przybycia i czynnosciach jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawg .

4. Policja informuje rodzicow (prawnych opiekundw) nieletniego o wykonywanych czynnosciach i
zobowigzuje ich do przybycia do szkoty celem uczestniczenia w przestuchaniu. W kazdym przypadku
nieletniego nalezy przestuchac¢ w obecnosci rodzicéw (prawnych opiekundéw) albo obroricy nieletniego.

5. W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicdw (prawnych opiekunéw) w przestuchaniu nieletniego,
dyrektor szkoty, pedagog lub inny nauczyciel wyznaczony przez dyrektora uczestniczy w czynnosciach,
ktére sg przeprowadzone przez policje w szkole lub w komisariacie policji.

6. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka, policjant
informuje o tym rodzicow i dyrektora szkoty. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji policji i sadu
rodzinnego.

PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACII ZAISTNIENIA PRZEMOCY,
KRADZIEZY | NISZCZENIA MIENIA
8. Procedura postepowania w przypadku agresji stownej ucznia.
1. Nauczyciel bgdZ pracownik szkoty, bedgcy swiadkiem agresji stownej zobowigzany jest do

natychmiastowej, stanowczej reakcji stownej na zaistniatg sytuacje:

1) reaguje stownie na zachowanie ucznia i powstrzymuje dalszg agresje stowng,
2) wyjasnia z uczniem zaistniatg sytuacje,

3) zgtasza fakt do wychowawcy i pedagoga szkolnego,

4) notuje zaistniate wydarzenie w dzienniku lekcyjnym.

2. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem (lub uczniami) biorgcymi udziat w
zachowaniu agresywnym, celem ustalenia przyczyn zdarzenia.

3. Wychowawca informuje sprawcow agresji stownej o konsekwencjach takiego zachowania i mozliwosci
zastosowania kar, zgodnych ze Statutem Szkoty oraz powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji.

4. Wychowaweca sporzadza szczegdtowy opis zdarzenia i przechowuje go w swojej dokumentacji.

5. W przypadku powtarzajgcych sie aktéw agresji stownej lub pojawiajgcego sie nasilenia przejawéw
agresji stownej u ucznia, wychowawca zwraca sie z prosbg o pomoc do dyrektora szkoty.

6. Dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicéw (prawnych opiekunéw) i
wychowawcy. Zobowigzuje rodzicéw do podjecia przez ucznia terapii w celu radzenia sobie z agresja.

7. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia dyrektor podejmuje dziatania dyscyplinujgce zgodnie
ze Statutem Szkoty.



8. W przypadku agresji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikéw szkoty, dyrektor
zobowigzany jest do podjecia dziatan zgodnie z procedurg postepowania w przypadku naruszenia
godnosci pracownika szkoty.

9. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest ofiarg przemocy w szkole.

1. Nauczyciel stownie i stanowczo reaguje na zaistniatg sytuacje, doprowadza do przerwania incydentu,
rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiare.

2. W razie potrzeby jest zobowigzany do udzielenia dziecku, bedgcemu ofiarg przemocy, pierwszej
pomocy przedmedycznej lub wezwania lekarza, jesli jest taka potrzeba.

3. Nauczyciel rozmawia ze sprawca i ofiarg zajscia w formie konfrontacji z osobami bezposrednio
uczestniczagcymi w zdarzeniu lub oddzielnie z ofiarg i sprawcg w celu unikniecia konfrontacji ze sobg, aby
chronié ucznia poszkodowanego. W trakcie rozmowy nauczyciel zawsze powinien stawac po stronie
dziecka pokrzywdzonego, gdyz jest ono ofiarg a nie sprawcg przemocy.

4. Zgtasza przypadek agresji w stosunku do ucznia do wychowawcy, pedagoga i dyrektora.

5. Informuje rodzicéw (prawnych opiekundw) pokrzywdzonego ucznia o zdarzeniu oraz o mozliwosci
ztozenia zawiadomienia w odpowiedniej jednostce policji.

6. Jedli doszto do drastycznego naruszenia godnosci ucznia lub zachodzi podejrzenie popetnienia czynu
karalnego, informuje o tym jednostke policji lub sad rodzinny.

7. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajgc w dzienniku doktadng notatke z ustalen.

10. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest sprawcg przemocy w szkole.

1. Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego przerwania,
rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiare.

2. Zgtasza przypadek do wychowawcy, pedagoga i dyrektora.

3. Nauczyciel sporzadza notatke z ustalen. W uzasadnionych sytuacjach spisuje zeznania dzieci -
Swiadkoéw, ktore mogg by¢ pomocne w przekazaniu rodzicom sprawozdania o udziale ich dziecka w
krzywdzeniu kolegéw.

4. Wychowaweca/nauczyciel wzywa rodzicdw (prawnych opiekunéw) ucznia — sprawcy przemocy i
informuje ich o mozliwosci ukarania dziecka karg statutowg za nieprzestrzeganie Statutu Szkoty.

5. Wychowawca udziela uczniowi upomnienia, odnotowujgc ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

6. Jedli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wcigz agresywny i stosuje przemoc,
nalezy podjag¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz zaproponowac rodzicom dziecka skorzystanie ze
specjalistycznej pomocy.

7. Gdy ma miejsce zdarzenie o szczegdlnie drastycznym przebiegu (bojka, rozbdj, uszkodzenie ciata)
dyrektor szkoty wzywa do szkoty rodzicéw i powiadamia policje.

8. Jezeli rodzice (prawni opiekunowie) odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal
naptywajg informacje o stosowaniu przemocy przez dziecko, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

9. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan



wychowaweczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem, itp.),
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sad

rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

11. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnos$ci osobistej ucznia lub pracownika szkoty.

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajgcych z art. 6 Karty Nauczyciela, a w
rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi sie wewnatrzszkolne postepowanie
wyjasniajace:

1) Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe wyjasniajaca z
nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem);

2) wiacza w rozmowe wyjasniajgcg wychowawce klasy i pedagoga szkolnego;

3) po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej ucznia,
dyrektor ma prawo zastosowac wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:

a) upomnienia ustnego / przy pierwszym zdarzeniu/,
b) upomnienia pisemnego / przy powtdrnym zdarzeniu/,

4) po czynnosciach wyjasniajacych, stwierdzajgcych , ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobistej
ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg poinformowani zainteresowani.

5) jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace sie naruszenie godnosci osobistej
ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma
obowigzek skierowad stosowne zawiadomienie do komisji dyscyplinarnej.

6) w przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia, dyrektor szkoty niezwtocznie wszczyna
procedure postepowania zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi bez prowadzenia wyzej
przedstawionego postepowania.

2. W przypadku naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty, prowadzi sie
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

1) Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe wyjasniajaca z
nauczycielem lub innym pracownikiem szkoty, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem);

2) wigcza w rozmowe wyjasniajgcg wychowawce klasy i pedagoga szkolnego;

3) po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, dyrektor stosuje wobec ucznia kary zgodnie ze
Statutem Szkoty;

4) po czynnosSciach wyjasniajacych stwierdzajgcych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobistej
pracownika szkoty, postepowanie zostaje zakonczone,

5) jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajgce sie wielokrotnie naruszenie
godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty, dyrektor zawiadamia organ
prowadzacy szkote;

6) nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny. Organ prowadzacy szkote i dyrektor szkoty sg obowigzani z urzedu
wystepowacé w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.
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12. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

1. Nauczyciel stanowczo reaguje stownie na nieodpowiednie zachowanie ucznia na lekgji.

2. Informuje ucznia o konsekwencjach wynikajacych z niewtasciwego zachowania.

Whpisuje uwage do dziennika lekcyjnego.

3. Jezeli uczen nie reaguje i nadal uniemozliwia prowadzenie lekcji, nauczyciel telefonicznie
( lub w inny sposdb) informuje pedagoga, wychowawce, innego nauczyciela lub pracownika
szkoty o zaistniatej sytuacji i prosi go o przybycie do klasy, w ktérej ma miejsce incydent.

4. Korzystajac z pomocy przybytej osoby nauczyciel prowadzacy lekcje, przekazuje ucznia
pod opieke pedagoga lub wychowawcy.

5. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem, celem ustalenia
przyczyn niewtasciwego zachowania oraz informuje o mozliwosci zastosowania

kar zgodnych ze Statutem Szkoty .

6. Wychowawca powiadamia dyrektora i rodzicéw (prawnych opiekundw) o zaistniatej sytuacji.
7. Jesli pojedyncze dziatania nie dajg efektu, a uczert wcigz uniemozliwia prowadzenie lekcji,

nalezy podjg¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz zobowigza¢ rodzicow dziecka do podjecia
specjalistycznej pomocy.

13. Procedura postepowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu komérkowego
oraz innych no$nikéw dZwieku i obrazu w czasie zajec lekcyjnych.

1. Uczniom zabrania sie korzystania z telefonéw komdrkowych w czasie przerw miedzylekcyjnych, zajec
edukacyjnych, uroczystosci szkolnych i innych zaje¢ wynikajgcych z ceremoniatu szkolnego.

2. Uczniom zabrania sie korzystania z telefondw komérkowych bez zgody nauczyciela-opiekuna w czasie
imprez okolicznosciowych poza terenem szkoty, jezeli reprezentujg szkote.

3. Uczniom zabrania sie korzystania ze sprzetu elektronicznego zapisujgcego i odtwarzajacego obraz
i dzwiek podczas zaje¢ edukacyjnych, chyba ze decyzje o koniecznosci ich uzycia podejmie wychowawca
lub nauczyciel.

4. Po stwierdzeniu naruszenia zasad przez ucznia nauczyciel nakazuje wytgczenie aparatu oraz przejmuje
urzadzenie. Do zakoniczenia danych zaje¢ edukacyjnych przechowuje go w klasie.

5. Podczas przerwy miedzylekcyjnej nauczyciel oddaje telefon do depozytu w sekretariacie szkoty
za pokwitowaniem (2 egzemplarze).

6. Nauczyciel przekazuje jeden egzemplarz pokwitowania uczniowi.

7. Rodzic (opiekun prawny ucznia) na podstawie pokwitowania odbiera aparat lub inne urzgdzenie w
sekretariacie szkoty.

8. W obecnosci rodzica uczen ujawnia i usuwa zapisany obraz lub dzwieki z aparatu lub innego
urzadzenia.

9. Nauczyciel udziela upomnienia uczniowi, ktéry naruszyt obowigzujgce w szkole zasady korzystania z
telefonu komérkowego (informacja pisemna w dzienniku ).
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10. Wychowawca klasy udziela pisemnej nagany uczniowi, ktory wielokrotnie narusza zasady korzystania
z telefonu w szkole.

11. W sytuacjach koniecznych, rodzic (opiekun prawny) moze skontaktowac sie z uczniem dzwonigc do
sekretariatu szkoty lub uczet moze skontaktowac sie z rodzicem korzystajac z telefonu w sekretariacie.

12. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za kradziez lub uszkodzenie telefonéw komérkowych iinnych
urzadzen elektronicznych, przynoszonych do szkoty, bedacych wtasnoscig ucznia.

14. Procedura postepowania wobec sprawcy i ofiary cyberprzemocy.
1. Za cyberprzemoc uznajemy:

1) naruszenie wizerunku, grozby ( upublicznianie wizerunku lub informacji bez zgody
zainteresowanego, sms, informacje telefoniczne, czaty itp.),
2) nekanie ( poprzez sms, dzwonienie, e- maile itp.)

2. W przypadku ujawnienia cyberprzemocy nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia ( rodzaj materiatu,
sposoby rozpowszechniania, sprawce, swiadkow zdarzenia) i zabezpiecza dowody.

3. Powiadamia o cyberprzemocy dyrektora i pedagoga szkolnego.
4. Wychowawca, pedagog i dyrektor szkoty analizujg zdarzenie i podejmujg stosowne dziatania
1) Gdy sprawca jest nieznany podejmujg kolejne kroki:

a) przerwanie aktu cyberprzemocy poprzez zawiadomienie administratora serwisu w celu usuniecia
materiatu;

b) poinformowanie rodzicéw ofiary o zdarzeniu;

c) ewentualne powiadomienie policji o cyberprzemocy ( podjecie czynnosci sledczych);

d) udzielenie wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej ofierze cyberprzemocy przy
wspotpracy z jego rodzicami ( zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej
poszkodowanemu,).

2) Gdy sprawca jest uczen szkoty podejmujg kolejne kroki:

a) przerwanie aktu cyberprzemocy poprzez nakaz usuniecia materiatu przez sprawce,

b) poinformowanie rodzicéw sprawcy i ofiary cyberprzemocy o zdarzeniu;

c) powiadomienie policji o cyberprzemocy ( zaniechanie w sytuacji porozumienia stron i niewielkiej
szkodliwosci czynu).

5. Zwotanie spotkania Zespotu Wychowawczego oraz rodzicdw ucznia/sprawcy w sprawie cyberprzemocy:

1) poinformowanie o dalszym postepowaniu i konsekwencjach wobec dziecka;

2) zobowigzanie ucznia zaprzestania takiego postepowania, usuniecia materiatéw z sieci oraz do
zadoscuczynienia pokrzywdzonemu;

3) zastosowanie srodkow dyscyplinujgcych wobec sprawcy cyberprzemocy;

4) obijecie dziataniami psychologiczno-pedagogicznymi ucznia — sprawcy cyberprzemocy w
porozumieniu z rodzicami.

6. Ustalenie formy i udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspoétpracy z jego rodzicami
(prawnymi opiekunami) oraz zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej poszkodowanemu.

7. Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadzajgc notatke z ustalen i monitoruje sytuacje ucznia —
ofiary cyberprzemocy.
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15. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan ucznidw, ktére zagrazaja
bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb

1. W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan ucznia, zagrazajacych jego
bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych oséb (autoagresja, wyrazanie grézb pod adresem kolegow

i nauczycieli, kontakt z pornografiq, posiadanie niebezpiecznych narzedzi, Srodkow pirotechnicznych, itp.)
nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawce klasy.

2. Wychowawca informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzgdza notatke dotyczgca
zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczeristwo uczniowi do czasu przekazania go rodzicom.

3. Wychowawca wzywa rodzicéw (prawnych opiekundw) do szkoty. Wspélnie z pedagogiem przeprowadza
rozmowe z rodzicami, ktéra powinna zakonczy¢ sie ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.

4. Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa szkota powiadamia policje, natomiast jesli analiza
sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicéw lub jego demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednia
informacje do sgdu rodzinnego.

16. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia préby zamachu samobdjczego

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem préby zamachu samobdjczego na terenie szkoty, jest
zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi, wezwania pogotowia
ratunkowego, poinformowania dyrektora szkoty oraz zabezpieczenie miejsca zdarzenia.

2. Dyrektor szkoty zapewnia dziecku bezpieczenstwo, poprzez statg obecnos¢ osoby dorostej oraz izolacje
ucznia od grupy rowiesniczej.

3. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia, policje, organ prowadzgcy szkote
oraz kuratorium oswiaty. Dyrektor szkoty powiadamia wyzej wymienione organy, jesli powziat informacje
0 zamachu samobdjczym ucznia, takze poza terenem szkoty.

4. Dyrektor przekazuje ucznia rodzicom (prawnym opiekunom) w obecnosci policji lub stuzb ratunkowych.
5. Dyrektor szkoty powotuje niezwtocznie Zespdft Kryzysowy, do ktérego zadan nalezy:

1) analiza zaistniatej sytuacji;
2) nawigzanie kontaktu z poszkodowanym lub jego rodzing (ustalenie stanu zdrowia
dziecka);

3) zapewnienie wsparcia psychologicznego uczniowi oraz jego rodzinie;

4) zapewnienie wsparcia psychologicznego uczniom szkoty;

5) powiadomienie poradni psychologiczno- pedagogicznej o zaistniatym zdarzeniu,

6) nawigzanie wspdtpracy z innymi instytucjami w celu rozwigzania zaistniatego problemu

(np. katechetg, policja, sagdem rodzinnym, osrodkiem terapeutycznym);
7) biezgce monitowanie sytuacji ucznia.

17. Procedura postepowania szkoty w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie.

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, jest ofiarg przemocy w rodzinie
nauczyciel powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowg i przekazaé uzyskang informacje wychowawcy klasy,
pedagogowi szkolnemu i dyrektorowi szkoty.

2. Wychowawca :
1) przeprowadza rozmowe z uczniem: buduje relacje opartg na zaufaniu wyjasnia, ze

bicie, znecanie sie fizyczne i psychiczne, kazda przemoc i krzywdzenie dziecito
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tamanie prawa i powazna sprawa, ktdra wymaga pomocy innych, zaufanych oséb,
np. lekarza lub pedagoga szkolnego. Informuje réwniez o koniecznosci kontaktu z
rodzicami, gwarantujgc dziecku bezpieczeristwo. Wychowawca ucznia nie
komunikujgcego sie werbalnie zgtasza sprawe do rozpatrzenia przez zesp6t
wychowawczy,

2) nawigzuje pilnie kontakt z rodzicami (opiekunami), informuje o stanie dziecka np.
konieczno$ci przebadania dziecka przez lekarza oraz o konsekwencjach prawnych
stosowania przemocy wobec corki/syna,

3) sporzadza notatke opisujgca: wyglad dziecka, dolegliwosci, stan zdrowia,
uzyskane informacje oraz podjete przez siebie dziatania,

4) w dalszej pracy wychowawczej wspiera dziecko, zabiega o prawidtowg integracje
dziecka z zespotem klasowym, tworzy atmosfere bezpieczenstwa i petnej
akceptacji,

5) monitoruje sytuacje dziecka, systematycznie wspotpracuje z rodzicami,
pielegniarka szkolng, pedagogiem szkolnym i nauczycielami uczacymi dziecko.

3. Pedagog szkolny we wspdtpracy z nauczycielami :

1) W przypadku stwierdzenia, ze problem krzywdzenia nie wymaga siegniecia po srodki represji karnej
wobec rodziny i izolowania od niej dziecka oraz, ze mozliwa jest wspdtpraca z rodzicami:

a)wzywa do szkoty rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia,
b) zawiera z rodzicami kontrakt o wspétpracy na rzecz poprawy sytuacji dziecka i rodziny,
c) podejmuje dziatania wynikajgce z potrzeb dziecka i rodziny w kierunku:

- wzmocnienia dziecka, udzielenia wsparcia w sytuacji kryzysowej poprzez zapewnienie mu
pomocy psychologiczno- pedagogicznej na terenie szkoty,

- wspierania rodziny poprzez proponowanie pomocy instytucji oferujgcych poradnictwo,
konsultacje psychologiczne, terapie uzaleznien, terapie dla sprawcoéw przemocy, grupy wsparcia,
warsztaty umiejetnosci wychowawczych,

- pomocy w rozwigzywaniu konfliktéw rodzinnych poprzez zastosowanie procedur mediacyjnych
badzZ kierowanie do mediatoréw,

- zabezpieczenia socjalnego poprzez kierowanie do instytucji oferujgcych: poradnictwo i warsztaty
w zakresie metod poszukiwania pracy, zorganizowanie pomocy materialnej, cieptego positku w
szkole itp.

d) upowazniony przez dyrektora szkoty wypetnia , Niebieskg Karte Cze$¢ A” wszczynajgc tym samym
procedure , Niebieskiej Karty”.

e) oddelegowany przez dyrektora szkoty bierze czynny udziat w pracach zespotu interdyscyplinarnego,
ktdry stworzy zintegrowang strategie pomocy, monitoruje sytuacje dziecka i rodziny.

2)Jezeli rodzice odmawiajg wspétpracy lub odmawiajg podjecia dziatan proponowanych przez szkote
pedagog szkolny powiadamia dyrektora szkoty, ktory sktada niezwtocznie zawiadomienie o podejrzeniu
przestepstwa do policji lub wniosek o wglad w sytuacje rodziny do sadu rodzinnego.

4. W przypadku zdiagnozowania bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka dyrektor:

1) powiadamia policje i sad rodzinny o popetnieniu przestepstwa;
2) dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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18. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia mienia przez
ucznia.

1. W przypadku zgtoszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawg zajmuje sie nauczyciel, ktéremu
kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

2. Nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia, powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty oraz
prowadzi we wspétpracy z pedagogiem postepowanie wyjasniajace.

3. Dyrektor szkoty lub pedagog wzywa rodzicéw ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie
kradziezy lub zniszczenia.

4. W czasie rozmowy rodzice zostajg powiadomieni o podjetych przez szkote dziataniach majacych na celu
wyjasnienie sprawy. Pedagog szkolny sporzgdza notatke o zaistniatym incydencie.

5. W oparciu o Statut Szkoty dyrektor wspélnie z wychowawcg ustala sankcje wobec ucznia
i przekazuje rodzicom informacje na temat wyciggnietych konsekwencji w stosunku do
dziecka.

6. Uczent ma obowigzek zwrdci¢ ukradziong rzecz, a za zniszczone mienie odpowiedzialno$é finansowg
ponoszg rodzice dziecka, ktére dokonato zniszczenia.

7. W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach, dyrektor szkoty moze odstgpi¢ od obcigzenia rodzicow
odpowiedzialnoscia finansowa.

PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACIJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA, NAGLEGO
ZACHOROWANIA | KONIECZNOSCI UDZIELENIA PIERWSZEJ POMOCY

WYPADEK UCZNIA to nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktére nastgpito
w czasie zajec¢ organizowanych przez szkote, podczas pozostawania ucznia pod opiekg nauczyciela na jej
terenie lub poza terenem szkoty tj. wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, wyjazdu na ,,zielong szkote”

itp.

Cel procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Postanowienie ogdlne

W czasie zajec dydaktyczno-wychowawczych, opiekuniczych, dodatkowych, pozalekcyjnych i
pozaszkolnych organizowanych przez szkote petng odpowiedzialnos¢ za zdrowie i zycie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy s one zajeciami planowanymi, czy tez nauczyciel
zastepuje wg. planu zastepstw, nieobecnego w tym czasie, innego nauczyciela.

Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzic liste obecnosci, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zaje¢, a takze
pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi
zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzystaé¢ w pracy

z uczniem. Obowigzkiem nauczyciela jest natychmiastowe opuszczenie wraz z uczniami niebezpiecznego
miejsca. O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy zajecia natychmiast powiadamia dyrektora szkoty, a w razie
jego nieobecnosci osobe zastepujaca.
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20. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia,
nie wymagajacego interwencji lekarza ( powierzchowne zranienia, otarcia naskérka, sttuczenia, itp.):

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy. Nauczyciel telefonicznie badz osobiscie prosi o pomoc w odprowadzeniu
ucznia do gabinetu pielegniarki szkolnej /inny nauczyciel, pracownik szkoty/.

2. W razie nieobecnosci pielegniarki ucznia nalezy odprowadzié¢ do sekretariatu szkoty, gdzie pomocy
udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

3. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje wychowawce.

4. Wychowawca informuje o zaistniatym wypadku rodzicéw ( opiekunéw) ucznia osobiscie lub
telefonicznie w dniu zdarzenia sugerujac wizyte u lekarza. Jesli wychowawca jest nieobecny, nauczyciel
przejmuje obowiazki wychowawcy.

5. Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnosc uzytych narzedzi, przyrzaddéw nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania informujac dyrektora szkoty.

6. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy powinna upewnié sie, czy uczen nie jest chory na hemofilie
lub cukrzyce, badz inng chorobe mogacy w potgczeniu z urazem stanowié niebezpieczenstwo dla zdrowia
lub zycia.

7. Zdarzenia powyzsze nie wymagajg wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego lecz wymagajg sporzgdzenia notatki w dzienniku lekcyjnym.

21. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej pomocy, nalezy
doprowadzi¢ dziecko do gabinetu pielegniarki szkolnej lub wezwac jg na miejsca zdarzenia. Nauczyciel,
ktory ma lekcje, telefonicznie badZ osobiscie prosi o pomoc w odprowadzeniu ucznia do gabinetu
pielegniarki szkolnej innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

2. Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej pielegniarki szkolnej, pierwszej pomocy udziela nauczyciel
prowadzacy zajecia lub nauczyciel obecny na dyzurze podczas przerwy lub nauczyciel/osoba bedaca
najblizej miejsca wypadku.

3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osdb nie posiadajgcych kwalifikacji medycznych polega na:
udzieleniu pierwszej pomocy zgodnie z zasadami udzielania pierwszej pomocy i jednoczesnym
wezwaniu pogotowia ratunkowego, a takze wezwaniu rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka i
dyrektora szkoty.

4. Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko i wytgcznie po
konsultacji z rodzicem ( opiekunem ) dziecka lub lekarzem.

5. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgcego w tym samym czasie zajecia z wiekszg
grupga uczniow, jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniéw. Pozostawienie
uczniow bez opieki jest niedopuszczalne.

6. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie) lub lekarz pogotowia ratunkowego przejmuja
odpowiedzialnos¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

7. W przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami (opiekunami), dziecka, lub gdy rodzic
przybedzie do szkoty w stanie nietrzezwym, o pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu do placowki
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stuzby zdrowia decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

8. Okolicznosci wypadku zgtasza do dyrektora nauczyciel ( pracownik szkoty), ktory byt naocznym
Swiadkiem zdarzenia/osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo dzieci w tym czasie.

10. Protokot ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku sporzadza specjalista ds. BHP na podstawie
zgtoszenia ztozonego przez nauczyciela, Protokét musi zawiera¢ wnioski majgce zapobiec powstaniu
podobnych zdarzen.

11. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski s3 omawiane na posiedzeniu rady pedagogicznej.

22. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata
lub ze skutkiem $miertelnym.

1. W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac¢ pogotowie
ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej
podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy zajecia
edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce policje oraz dyrektora
szkoty.

3. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu policje, rodzicéw (opiekundw ), organ prowadzgacy oraz organ
nadzoru pedagogicznego.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe petne ustalenie
okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje badajacg przyczyny jego
powstania. W sktad komisji powinien wchodzi¢ pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
spoteczny inspektor pracy.

6. Okolicznosci wypadku zgtasza w sekretariacie na pismie nauczyciel ( pracownik szkoty), ktory byt
naocznym $wiadkiem zdarzenia.

7. Protokét ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku sporzadza specjalista ds. BHP na podstawie
zgtoszenia ztozonego przez nauczyciela (pracownika szkoty). Protokét musi zawiera¢ wnioski majgce
zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Zgodnie z § 13 r.u.o.w.p. protokét powypadkowy zatwierdza pracodawca nie pdzniej niz w terminie 5 dni
od dnia jego sporzadzenia. Pracodawca moze zwrdci¢ niezatwierdzony protokét powypadkowy, w celu
wyjasnienia i uzupetnienia go przez zespét powypadkowy, jezeli do tresci protokotu powypadkowego
zostaty zgtoszone zastrzezenia przez poszkodowanego lub cztonkéw rodziny zmartego wskutek wypadku
albo protokdt powypadkowy nie odpowiada warunkom okreslonym w r.u.o.w.p. Zespét powypadkowy, po
dokonaniu wyjasnien i uzupetnien, sporzadza, nie pdzniej niz w terminie 5 dni, nowy protokét
powypadkowy, do ktérego dotacza protokédt powypadkowy niezatwierdzony przez pracodawce.
Poniewaz pracodawcy zawsze przystuguje prawo zatwierdzenia lub nie protokotu powypadkowego, nie
powinien on wystepowac w roli cztonka zespotu powypadkowego. W takiej sytuacji protokét
powypadkowy powinien podlegaé zatwierdzeniu przez organ nadrzedny pracodawcy np. organu
prowadzgcego.

8. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski s3 omawiane na posiedzeniu rady pedagogiczne;.
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9. Sktad zespotu powypadkowego, jego obowigzki, zakres dokumentacji powypadkowej oraz terminy
sporzgdzania i zatwierdzania protokotu sg okreslone w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009
r. w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkdéw przy pracy.

PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIE SPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO, ZWALNIANIA
| ODBIERANIA UCZNIA ZE SZKOtY ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA TERENU SZKOtY PRZEZ UCZNIA
PODCZAS ZAJEC SZKOLNYCH

23. Procedura postepowania dotyczaca niespetnienia obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki

1. Przez niespetnienie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong
nieobecnos¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50 % poszczegdlnych, obowigzkowych zajec
edukacyjnych.

2. Wychowawcy klas zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych.

3. Po stwierdzeniu faktu 5 - dniowej nieobecnosci ucznia, wychowawca zobowigzany jest do ustalenia
powodu nieobecnosci.

4. Wychowawca i pedagog szkolny powinni nawigzaé kontakt z rodzicami. W sytuacji potwierdzenia
nieuzasadnionej nieobecnosci dziecka, poinformowac o konsekwencjach prawnych wynikajgcych z dalszej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w szkole.

5. W przypadku, gdy fakt nieusprawiedliwionych nieobecnosci w szkole sie powtarza, pedagog szkolny
wraz z wychowawcg analizujg sytuacje ucznia i podejmuja dziatania w celu poprawy sytuacji (rozpoznanie
sytuacji ucznia, rozmowy z uczniem i rodzicami, udzielenia wsparcia w pokonaniu trudnosci szkolnych ).

6. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu telefonicznego lub rodzic dwukrotnie nie stawit sie na umodwione z
wychowawcg spotkanie, zostaje wystane pisemne zawiadomienie o absencji ucznia (listem poleconym
przez sekretariat szkoty) z prosbg o kontakt rodzica ze szkofs.

7. W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicéw (opiekunéw prawnych) dyrektor szkoty,
nadzorujacy realizacje obowigzku szkolnego, wystosowuje pisemne upomnienie (listem poleconym przez
sekretariat szkoty) o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia i niedopetnieniu obowigzkéow
przez rodzicéw (opiekunow prawnych.)

8. Wystanie upomnienia do rodzicéw jest jednoznaczne z powiadomieniem sgdu rodzinnego oraz organu
prowadzacego szkote o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia.

9. Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa z
rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty wystepuje do organu prowadzgcego z wnioskiem o wszczecie
postepowania egzekucyjnego.

10. W przypadku dziecka posiadajacego zameldowanie w obwodzie szkoty i rozpoczynajgcego nauke w
szkole podstawowej innej niz obwodowa(spetnianie rocznego obowigzkowego przygotowania
przedszkolnego), nalezy ustali¢ szkote, w ktorej dziecko realizuje obowigzek szkolny (spetnianie rocznego
obowigzkowego przygotowania przedszkolnego).

11. Jesli dziecko nie zgtosito sie na poczatku roku do szkoty nie i rozpoczeto nauki

we wskazanym obwodzie, a wykorzystano wszystkie mozliwosci i nie mozna ustali¢ miejsca zamieszkania i
nauki dziecka, dyrektor szkoty powiadamia organ prowadzacy szkote oraz policje.
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24. Procedura zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecnosci i spéznien.

1. Kazdg nieobecnos¢ ucznia na zajeciach szkolnych oraz kazde spdznienie usprawiedliwia rodzic (prawny
opiekun) w formie pisemne;j.

2. Usprawiedliwienia przekazywane sg wychowawcy w ciggu 14 dni w formie okreslonej w Statucie Szkoty.

3. O przewidywanej dtuzszej niz 14 dni nieobecnosci ucznia (np. szpital, sanatorium, choroba przewlekta,
sytuacja rodzinna) rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg powiadomié wychowawce wczesniej, a nie
po powrocie dziecka do szkoty.

4. W przypadku gdy uczen nie przyniesie usprawiedliwienia w terminie, nauczyciel przypomina mu o tym
obowigzku. W sytuacji braku reakgcji, telefonicznie informuje o tym fakcie rodzicéw/prawnych opiekunéw
oraz powiadamia poprzez Dziennik elektroniczny.

5. Zwolnienie ucznia z lekcji moze nastgpi¢ po pisemnej prosbie rodzicow/prawnych opiekunéw w formie
papierowe] przekazanej nauczycielowi danego przedmiotu a nastepnie poinformowanie o tym fakcie
wychowawcy.

6. Uczniowie mogg by¢ zwolnieni z ostatniej lub pierwszej lekcji w przypadku nieobecnosci nauczyciela,
jezeli wychowawca co najmniej dzien wczesniej przekaze taka informacje rodzicom. Rodzic wyraza na to
zgode potwierdzajgc informacje podpisem. Brak zgody powoduje, ze uczen pozostaje w Swietlicy szkolnej.

7. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej lub ostatniej lekcji wychowania fizycznego, jezeli rodzic/prawny
opiekun skieruje do wychowawcy pisemng prosbe o zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego. W innym
przypadku uczen niedysponowany, zwolniony z ¢wiczen, przebywa w miejscu, w ktérym odbywaija sie
zajecia.

8. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej i ostatniej lekcji religii oraz wychowania do zycia w rodzinie w
przypadku pisemnej prosby rodzicéw skierowanej do wychowawcy. W innej sytuacji wychowawca okresla,
gdzie na terenie szkoty uczeh ma przebywac.

9. W przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia nauczyciel odnotowuje ten fakt w
dzienniku oraz niezwtocznie informuje o tym rodzica /prawnego opiekuna telefonicznie.

10. Gdy rodzic/opiekun chce z uzasadnionych powoddw zabraé dziecko ze szkoty w czasie zajeé
edukacyjnych, zgtasza ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczgcemu w danym czasie w klasie i
poswiadcza zwolnienie dziecka podpisem w dokumentacji nauczyciela.

11. Uczent moze zostac pisemnie zwolniony przez rodzica z zajeé lekcyjnych. W tym przypadku bierze
odpowiedzialnos¢ za samodzielny powrét dziecka do domu. Rodzic zobowigzany jest w pisemnym
zwolnieniu podac date i godzine zwolnienia oraz zaznaczy¢, ze uczen ma sie udaé samodzielnie do domu
lub we wskazane miejsce.

12. W przypadku ztego samopoczucia dziecka lub innych okolicznosci wychowawca informuje
telefonicznie rodzica o zaistniatej sytuacji. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiscie, wskazuje
osobe, ktdra to uczyni. Wskazana przez rodzicdw osoba ma obowigzek przy odbiorze dziecka okazac sie
dowodem tozsamosci (jesli zachodzi taka potrzeba). Odbidr dziecka potwierdza czytelnym podpisem w
dokumentacji nauczyciela.
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25. Procedura postepowania dotyczgca zwalniania uczniéw na zawody, konkursy i inne imprezy.

1. Nauczyciel organizujgcy wycieczke/wyjazd sporzgdza w 2 egzemplarzach imienng liste uczestnikéw
oraz karte wycieczki/ wyjazdu uwzgledniajgc w niej cel wyjscia, trase, miejsce docelowe, czas wyjscia i
powrotu.

2. Przedstawia sporzadzong karte wycieczki i liste uczestnikdw dyrektorowi i pozostawia w sekretariacie
szkoty.

a) lista uczestnikdéw zawodow sportowych, biegdw przetajowych i innych imprez sportowych musi by¢
potwierdzona przez pielegniarke szkolng z informacjg o braku przeciwwskazan oraz przez dyrektora
szkoty.

b) dodatkowa lista uczestnikdw musi by¢ wywieszona w pokoju nauczycielskim.

3. Organizator imprezy lub opiekun uczniéw jadacych na zawody lub konkurs zapoznaje z listg
wychowawce i nauczycieli poprzez wywieszenie listy na tablicy w pokoju nauczycielskim, nauczyciele
odnotowuja ten fakt w dzienniku lekcyjnym umownym symbolem - nieobecnos$é usprawiedliwiona z
przyczyn szkolnych.

4. W przypadku wyjs¢ zbiorowych ( wycieczki, wyjazdy do teatru itp.) uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w
imprezie z r6znych przyczyn i sg tego dnia w szkole, pozostajg pod opieka nauczyciela wyznaczonego przez
dyrektora szkoty.

26. Procedura postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia zaje¢ lub szkoty przez ucznia.

1. W przypadku, gdy uczern samowolnie opuszcza lekcje, nauczyciel prowadzacy zajecia po stwierdzeniu
nieobecnosci niezwtocznie powiadamia wychowawce lub pedagoga oraz dyrektora szkoty.

2. Wychowawca lub Pedagog zobowigzany jest ustali¢ miejsce pobytu ucznia w czasie nieobecnosci na
zajeciach.

3. Jezeli uczen nie przebywa na terenie szkoty, wychowawca lub pedagog natychmiast powiadamia
rodzicow (prawnych opiekunow) o zdarzeniu. W przypadku braku kontaktu z rodzicami i braku mozliwosci
ustalenia miejsca pobytu ucznia zawiadamia policje.

4. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i przeprowadza rozmowe z
rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania samowolnego opuszczania
zajeé, rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Sporzadza notatke ze spotkania.

5. W przypadku stwierdzenia kolejnych ucieczek, wychowawca wzywa rodzicéw/prawnych opiekundéw i w
obecnosci pedagoga przeprowadza rozmowe z uczniem i rodzicami/prawnymi opiekunami. Wspdlnie
opracowuje sie kontrakt, okresla sposoby pomocy uczniowi oraz czestotliwos¢ i rodzaj kontroli jego
zachowania. Pedagog informuje dyrektora o podjetych krokach wychowawczych.

6. W przypadku braku poprawy sytuacji, dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem i jego
rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzegajgc o konsekwencjach prawnych.

7. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna postepowanie
administracyjne oraz powiadamia sad rodzinny.
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27. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci swietlice szkolng.

1. Kazdy rodzic zapisujacy dziecko do swietlicy szkolnej jest zobowigzany do ztozenia deklaracji, w ktorej
jest zawarta umowa odnosnie zasad uczestniczenia ucznia w zajeciach Swietlicy.

2. Nauczyciel - wychowawca swietlicy ocenia przyczyne ewentualnej nieobecnosci ucznia w Swietlicy,
zaznacza nieobecno$é w dzienniku zajeé.

3. Natychmiast informuje rodzicéw (opiekundéw prawnych) o fakcie opuszczenia $wietlicy lub nieobecnosci
ucznia na zajeciach.

4. W przypadku powtarzania sie sytuacji zgtasza ten fakt do wychowawcy ucznia i pedagoga szkolnego i
postepuje zgodnie z regulaminem sSwietlicy.

28. Procedura kontaktéw z rodzicami ( prawnymi opiekunami ) ucznia
1. Miejscem kontaktéw rodzicdw/prawnych opiekundw z nauczycielami jest szkota.

2. Kontakty rodzicow/prawnych opiekundw z nauczycielami odbywajg sie wedtug harmonogramu
przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami we wrzesniu oraz na stronie internetowej szkoty.
Zmiany terminéw i miejsc kontaktu podaje wychowawca.

3. Spotkania odbywajg sie w formie:

1) zebran ogélnych z rodzicami i specjalistami;

2) zebran klasowych;

3) rozméw indywidualnych;

4) konsultacji;

5) spotkan w innych terminach zgodnie z potrzebami nauczycieli lub rodzicéw/prawnych opiekundw.

4. Rodzice/prawni opiekunowie moga dodatkowo kontaktowac sie z nauczycielem telefonicznie poprzez
sekretariat szkoty lub pisemnie poprzez dziennik elektroniczny.

5. W trakcie prowadzonych zajec¢ szkolnych, a takze w ramach dyzuréw w czasie przerw nauczyciel nie
moze przyjmowac rodzicéw/prawnych opiekundw.

6. Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicow/prawnych opiekundw sg sale szkolne lub gabinety
(dyrektora, pedagoga). Informacji o uczniach nie udziela sie telefonicznie (z wyjatkiem sytuacji wczesniej
uzgodnionych).

7. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkota moze wezwac rodzicow/prawnych opiekundéw w
trybie pilnym za posrednictwem dziennika elektronicznego, telefonicznie lub w formie pisemne;j za
posrednictwem sekretariatu szkoty.

8. Obecnosci rodzicéw/prawnych opiekundéw na zebraniach wychowawca odnotowuje w protokole z
zebrania lub dzienniku wychowawcy.

9. Kazdorazowy wazny kontakt z rodzicami/prawnymi opiekunami wychowawca odnotowuje w dzienniku
elektronicznym.

10. Inne pisemne uzgodnienia miedzy szkotg i rodzicami/prawnymi opiekunami dotgcza sie do
dokumentacji wychowawcy lub pedagoga szkolnego.
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11. Wszelkie uwagi, wnioski dotyczgce pracy szkoty, ocen, zachowania ucznia, rodzice/prawni
opiekunowie kierujg w nastepujacej kolejnosci do:

1) wychowawcy;
2) nauczyciela przedmiotu;
3) w wyjatkowych przypadkach do dyrektora szkoty.

12. O problemach, wyniktych w trakcie kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami, wykraczajgcymi poza
kompetencje wychowawcy, nalezy niezwtocznie poinformowadé dyrektora szkoty, ktéry podejmuje
interwencje.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

NA WYPADEK POZARU LUB INNEGO ZAGROZENIA

29. INSTRUKCJA ALARMOWA | EWAKUACJI NA WYPADEK POZARU LUB INNEGO ZAGROZENIA
1. SPOSOB ZACHOWANIA SIE NA WYPADEK POZARU
1. Zachowac spokdj i nie wywotywaé paniki.

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy s$wiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okolicznosci zagrozenia i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

2) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje czynnosci majace na celu odizolowanie uczniéw
od Zrédta zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom uczestniczagcym w
zdarzeniu.

3) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty lub osoby
upowaznione.

4) Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu odpowiednie stuzby
ratunkowe ( Policje, Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe).

5) Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizujg ewakuacje zgodnie z przepisami
BHP i przeciwpozarowymi.

2. Sekretariat wzywa Straz Pozarng - 998

3. Po uzyskaniu telefonicznego potaczenia ze Strazg Pozarng nalezy wyraznie podac:
1) nazwe szkoty;

2) doktadny adres;

3) ogdlny opis sytuacji;

4) imie i nazwisko wzywajgcego;

5) numer telefonu wzywajgcego.

Uwaga! Odtozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze zgltoszenie zostato przyjete.
Uruchomienie przyciskdw sygnalizacji ewakuacji nie zwalnia z obowigzku wykonania opisanych wyzej
czynnosci!
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W razie innego zagrozenia (wypadek, awaria) zaalarmowac:
1) Pogotowie Ratunkowe- numer telefonu 999

2) Policje- numer telefonu 997

3) Pogotowie Energetyczne- numer telefonu 991

4) pogotowie gazowe 992

5) Numer alarmowy 112

4. W razie powstania pozaru lub innego zagrozenia w godzinach nauki w szkole nalezy poinformowa¢
nauczycieli, personel i uczniéw dzwonkiem ciggtym pow. 3 sek. oraz glosem gonca ,,Uwaga! Alarm!”.
Decyzje o jego uruchomieniu i zarzadzeniu ewakuacji podejmuje:

1) Dyrektor szkoty;
2) osoba zastepujaca dyrektora;
3) upowazniona osoba;

4) w razie nieobecnosci w/w 0sdb, osoba ktdéra zauwazyta pozar, sygnatem dzwonka i gtosem gorica
,Uwaga! Alarm!”

5. Sygnat alarmowy na wypadek ewakuacji ustala sie dtugi dzwonek trwajacy powyiej 3 s. oraz alarm
gonca ,,Uwaga !Alarm!” (osoba, ktora zauwazyta niebezpieczenstwo)

Alarmowanie powinno miec¢ charakter stanowczy, ale nie powodujgcy paniki. Proponuje sie uzycie
zwrotu: ,Uwaga! alarm!”.

Il. OGOLNE ZASADY EWAKUACII

Z uwagi na obecnosc¢ duzej ilosci dzieci, ktore tatwiej niz dorosli mogg ulec panice, alarmowanie ewakuacji
powinno odbywac sie wytgcznie przy pomocy ustalonych sygnatéw. Nie nalezy dopusci¢ do wybuchu
paniki, ktdra w znacznym stopniu utrudnia akcje ratunkowa.

Szczegdtowy plan ewakuacji znajduje sie na kazdym pietrze w budynku szkolnym. Uczniowie i nauczyciele
zobowigzani sg do zapoznania sie i zgodnego z nim postepowania.

1) Po ustyszeniu sygnatu alarmowego nauczyciele prowadzacy zajecia w klasach rozpoczynajg ewakuacje
zgodnie z ustalong instrukcjg. Nauczyciel okresla jak uczniowie majg opuszczac klase.

2) Uczniowie i nauczyciele sprawnie opuszczajg sale lekcyjne. Uczniowie nic ze sob3 nie zabieraj3.
Nauczyciel staje obok drzwi, aby zapobiec ewentualnemu zaktéceniu porzadku i opuszcza sale jako ostatni
upewniajac sie, ze nikt nie zostat w pomieszczeniu.

3) Nauczyciele zamykajg drzwi lecz nie na klucz.

Pozostawiaja klucze w drzwiach, zabezpieczajg dokumentacje- dziennik lekcyjny (laptop z dziennikiem
elektronicznym), zabierajac je ze soba.

4)Dzieci opuszczajg szkote w szyku uporzagdkowanym- parami.

5) Pojedyncze osoby lub grupy ludzi nalezy kierowac najblizszg drogg do wyjscia na zewnatrz, zgodnie
z umieszczonymi w placéwce znakami.

6) Nie wolno zatrzymywac sie ani porusza¢ w kierunku przeciwnym do ewakuacji.
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7) Nie wolno podejmowac préb przyspieszenia schodzenia poprzez popychanie lub wyprzedzanie.
8)W stosunku do osdb ulegajgcych panice nalezy uzy¢ przymusu fizycznego.
9) Nalezy zachowac cisze i spokdj tak, aby polecenia zespotu ewakuacyjnego byty styszalne.

10)Zaréwno przed ogtoszeniem ewakuacji, jak i w jej trakcie nalezy przygotowac drogi ewakuacyjne
poprzez ich otwarcie i zabezpieczenie, sprawdzajgc przy tym, czy nie sg one zablokowane i czy sg one
wolne od dymu.

11)Drzwi do pomieszczen, z ktérych przenika dym szczelnie zamkngé. Przy zadymieniu nalezy poruszac sie
wzdtuz Scian, aby nie stracic¢ orientacji i kierunku, w pozycji pochylonej, z ustami zastonietymi chusteczka
lub bluzka.

12) W wypadku ogtoszenia alarmu dla szkoty w czasie przerwy, ewakuacje klas prowadzg nauczyciele,
ktorzy prowadzili zajecia z dana klasa.

13) Jesli wszystkie wewnetrzne schody sg objete ogniem lub sg bardzo zadymione, ewakuacje przez okna
prowadzi za pomocg drabin i innego sprzetu Straz Pozarna. We wszystkich przypadkach ratowania przez
okna nalezy szczelnie zamykaé wszystkie drzwi i pozostate okna w pomieszczeniu w celu zapobiegania
przeciggom wzniecajacym ogien.

14) Po wyprowadzeniu uczniéw na zewnatrz budynku nauczyciele odpowiedzialni za przeprowadzenie
ewakuacji klas winni osobiscie sprawdzi¢ stan klasy na podstawie imiennej listy z dziennika.

15) W przypadku stwierdzenia nieobecnosci jakiegos ucznia, nauczyciel natychmiast zgtasza ten fakt
dowddcy akcji ratowniczej przez Dyrektora szkoty lub inng osobg prowadzacg ewakuacje. Samowolne
oddalanie sie dzieci jest zabronione.

16) Jako miejsce wyprowadzenia uczniow ustala sie plac przed szkot3 i halg sportowa.

17) Kazdy nauczyciel opiekuje sie uczniami klasy, z ktérymi w danym momencie prowadzi lub prowadzit
lekcje, az do odwotania alarmu.

18)W przypadku przybycia jednostek Strazy Pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej, osoba kierujaca jej
przebiegiem zobowigzana jest do ztozenia krétkiej informacji o jej przebiegu, a nastepnie
podporzadkowania sie dowddcy przybytej jednostki ratowniczej.

1Il. ZASADY POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW SZKOtY W PRZYPADKU POWSTANIA POZARU LUB
INNEGO ZAGROZENIA

1. Rdwnolegle do zaalarmowania Strazy Pozarnej nalezy przystgpic¢ do akcji ratowniczo- gasniczej przy
pomocy podrecznego sprzetu gasniczego oraz hydrantdw wewnetrznych znajdujacych sie w budynku.

2. Do czasu przybycia Strazy Pozarnej kierownictwo akcji sprawuje Dyrektor lub osoba zastepujaca,
a w razie nieobecnosci jeden z nauczycieli. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest podporzadkowac sie
poleceniom kierujgcego akcjg.

3. Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczej w miare mozliwosci powinna:

1) w pierwszej kolejnosci przystgpic¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajgc ewakuacje z zagrozonego
rejonu;
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2) wytgczy¢ doptyw pradu elektrycznego (nie wolno gasi¢ wodg instalacji i urzgdzen elektrycznych
bedacych pod napieciem);

3) usungc¢ z miejsca pozaru bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujgce sie tam materiaty palne,
wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i urzgdzenia oraz wazne dokumenty, nosniki informacji itp.;

4) nie nalezy otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktérych powstat pozar, poniewaz
doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia;

5) wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie, nalezy ograniczy¢ ilos¢ wdychanych
produktdw spalania. Poruszac sie w pozycji pochylonej, jak najblizej podtogi i zastaniac¢ usta, np. wilgotng
chustka, bluzka itp.

6) Po zakoniczeniu ewakuacji obiektu nalezy udac sie w miejsce wskazane przez kierujgcego akcja
ratowniczo- gasniczg, pozostaé tam i nie oddalad sie bez jego zgody

30. PROCEDURA POSTEPOWANIA W CZASIE ZAGROZENIA TERRORYSTYCZNEGO.

1. Nauczyciel, pracownik szkoty lub uczen, ktory zauwazyt podejrzanie zachowujace sie osoby lub
przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ préba ataku terrorystycznego
natychmiast informuje dyrektora lub innego pracownika szkoty.

2. Dyrektor, ktéry dowiedziat sie o podtozeniu fadunku wybuchowego lub przedmiotu niewiadomego
pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowié zagrozenie dla oséb i mienia
lub otrzymat telefon z informacjg o zagrozeniu terrorystycznym, natychmiast zgtasza ten fakt stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczeristwo na danym terenie: najblizszej jednostce policji oraz organowi
prowadzgacemu szkote.

3. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podfozenia ,,bomby” uzytkownicy pomieszczen powinni
zlustrowad swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem odnalezienia przedmiotéw
nieznanego pochodzenia.

4. Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora
szkoty.

5. Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice) oraz najblizsze otoczenie
zewnetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukujg osoby wyznaczone.

6. Do czasu przybycia policji nalezy w miare istniejgcych mozliwosci zabezpieczy¢ zagrozone miejsce,
zachowujac elementarne srodki bezpieczeristwa, bez narazania siebie oraz innych oséb na
niebezpieczenstwo. Oddzieli¢ miejsce (krzestami lub tawkami itp.)od uzytkowania.

7. Po przybyciu policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcjg. Nalezy bezwzglednie
wykonywac polecenia policjantow.

8. Jedli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to na sprawne
i bezpieczne opuszczenie zagrozonego rejonu.

9. W czasie ewakuacji nalezy postepowad zgodnie z instrukcjg postepowania w czasie ewakuacji, chyba,
ze prowadzacy akcjg zadecyduje inaczej.

10. Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego fadunku wybuchowego oraz jego neutralizacjg
zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki organizacyjne policji.
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30.1. Szczegétowe procedury postepowania w przypadku ataku terrorystycznego
wtargniecia napastnika na teren szkoty, wtargniecie napastnikéw do obiektu

1. Sygnat alarmowy w sytuacji wtargniecia na teren szkoty — seria krétkich dzwonkéw.

2. Decyzje o ogtoszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w przypadku ujawnienia
zagrozenia wynikajgcego z wtargniecia uzbrojonego napastnika na teren placéwki, podejmuje kazdy

z przeszkolonych i przygotowanych do tego pracownikéw placéwki, wowczas gdy: takie zagrozenie
zauwazy, bedzie miat podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwile wystgpic lub taka informacje

0 zagrozeniu otrzymat.

3. Jesli to mozliwe, uciekaj z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon zagrozenia.
Zostaw wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie sie znajduja.

Ewakuuj sie blisko sciany, nie wychodz na otwartg przestrzen.

Po drogach ewakuacyjnych poruszaj sie szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania sie, czy tez
gwattownego napierania na poruszajacych sie z przodu.

4. Wytgcz zawér gazu.

Podczas ewakuacji:

1. Zachowaj cisze, spokdj, rozwage.

2. Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wptywu
na twoje bezpieczenstwo.

3. Ostrzegaj o niebezpieczenstwie.

4. W przypadku opaddw deszczu, $niegu lub panujgcego zimna, przeprowadz dzieci i
mtodziez do innego, wczesniej ustalonego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

1. Zamknij drzwi.

2. Zastaw drzwi ciezkim sprzetem, meblem, tawkami.

3. Wytgcz wszystkie Swiatta.

4. Wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne. Jesli mozesz, powiadom stuzby, informuj na
biezgco o sytuacji, nie wytaczaj telefonu, ale wycisz go.

5. Potéz sie na podtodze z dala od drzwi i okien.

6. Zachowaj cisze.

Jezeli nie miate$ mozliwosci ewakuowac sie, ukryc¢ albo zabarykadowaé w pomieszczeniu
bezpiecznym, a Twoje zycie lub zdrowie sg zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem — WALCZ,

a jezeli nie jeste$ w stanie podjaé¢ walki — BLAGAJ O LITOSC.
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7. Poddaj sie woli napastnikdw — wykonuj scisle ich polecenia.

8. Staraj sie zwrdci¢ uwage napastnikdéw na fakt, ze majg do czynienia z ludZmi

(personifikowanie siebie i innych — zwracaj sie do uczniéw po imieniu — zwieksza szanse ich przetrwania).
9. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do ucznidw z jakims poleceniem.

10. Zapamietaj szczegdty dotyczgce porywaczy i otoczenia — informacje te mogg okazac sie cenne dla
stuzb ratowniczych.

11. Staraj sie uspokoi¢ dzieci i mtodziez— zapanuj w miare mozliwosci nad wtasnymi emocjami.
12. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

1) nie pozwdl dzieciom i mtodziezy wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i okna,

2) nakaz uczniom potozy¢ sie na podtodze.

13. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy antyterrorystyczne;j.

Podczas dziatan stuzb ratowniczych:

1. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie zostaniesz zidentyfikowany, jestes
dla nich potencjalnym terrorysta.

2. Zachowuj cisze.

3. Jezeli nie jestes$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, stuzby zrobig to same.

4. Stosuj sie do wszystkich polecen stuzb.

5. Nie trzymaj nic w rekach.

6. Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

7. Unikaj gwattownych ruchdw, alarmujacych gestéw.

8. Poddaj sie kontroli bezpieczenstwa.

9. Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom ratowniczym.
10. Nauczycielu — po zakoriczeniu akgcji:

1) sprawdz obecnos¢ uczniéw w celu upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek,

2) o braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

3)nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wrdcié¢ do domu,

4)prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

31. Procedura postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoty

Nauczycielu! W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:
1. Nakaz uczniom potozy¢ sie na podtodze.

2. Staraj sie uspokoi¢ dzieci i mtodziez.
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3. Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali sie tytem do napastnikdw w przypadku polecenia
przemieszczania sie.

4. Jezeli terrorysci wydajg polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je spokojnie

— gwattowny ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikow.

5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych.

UWAGA! Nie roztagczaj sie i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowac sytuacije.

Po opanowaniu sytuacji:
1)upewnij sie o liczbie oséb poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej
nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),
2)zadzwon lub wyznacz osobe, ktdra zadzwoni pod jeden z numerdw alarmowych
3)udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym,
4)w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie
do sytuacji dziatania.
32. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia bombowego

Symptomy wystgpienia zagrozenia:

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakdéw ostrzegawczych

o0 mozliwosci wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

1. Zainteresowania i uwagi wymagajaq:

1) rzucajace sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osdb, pozostawione

bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajgce na obcokrajowcdw, osoby ubrane
nietypowo do wystepujacej pory roku,

2) samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach

(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

2. Nalezy jednak pamietac, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i wyrdzniaé sie
z ttumu szczegblnym wygladem.

3. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby:
Straz Miejska lub policje.

33. Procedura postepowania w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu

tadunku wybuchowego:

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Urzad Gminy.

2. Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.
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3. Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,

co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic zagrozenie dla oséb i mienia,
powinna ten fakt zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczeristwo w danym

miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowotanym

osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki

i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji oséb z zagrozonego

miejsca.

4. Zawiadamiajgc policje dyrektor podaje nastepujgce informacje:

1)rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,

ujawniony podejrzany przedmiot),

2)tres¢ rozmowy z osobg informujgca o podtozeniu tadunku wybuchowego;

3)numer telefonu, na ktdry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres,
numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajgcej, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.
5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

34. Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie

zagrozenia bombowego:

1. Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze

takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodnokanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
4. Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podfozenia ,,bomby”, uzytkownicy

pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie

otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogélnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze

otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytuciji.

7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢

dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie

i bezpiecznie opuscic¢ zagrozony rejon.
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9. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote.

10. Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komaérki
organizacyjne policji.

”

35. Jak zachowac sie po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtozenia ,bomby”:

1. Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjg ,,bomby” nalezy zastosowac sie do polecen policji.

2. Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddalié sie z miejsca

zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowaé o zagrozeniu jak najwieksze

grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujgcych sie w jej strone.

3. Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie udad sie do wyjscia, zgodnie

z planem ewakuacji szkoty.

36. Procedura w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu bomby

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:

1)stuchaj uwaznie,

2)zapamietaj jak najwiecej,

3)jezeli masz takg mozliwosé, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprébuj zapisywacd informacje,
4)zwrdé uwage na szczegoty dotyczgce gtosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwieki w tle,
5)nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

6)jezeli twdj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten numer.
7)Jezeli jest to wiadomosé pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykat -

przekazesz jg Policji.

2. Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

3. Zaalarmuj dyrektora szkoty.

4. Dyrektor dzwoni do Urzedu Gminy i Kuratorium Oswiaty.

5. Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidw, w sposéb nie wywotujacy paniki!

6. Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

UWAGA! Poinstruuj ucznidw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakdw, reklamoéwek itp.
7. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

8. Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu i pradu.

9. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

10. W miare mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,
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11. Dokonaj préby ustalenia wtasciciela przedmiotu,

12. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)
1. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.
UWAGA! Jesli widzisz ,bombe” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.
2. Zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych:
3. Zabezpiecz, w miare mozliwosci, rejon zagrozenia w sposdb uniemozliwiajgcy
dostep osobom postronnym — gtéwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na
niebezpieczenstwo.
4. Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposdb nie wywotujacy
paniki!
5. Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.
6. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.
7. Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu i pradu.
8. Otworz okna i drzwi.
9. Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.
10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonéw,
telefondw komadrkowych).
11. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

37. Po wybuchu bomby:

1. Ocen sytuacje pod katem ilosci osdb poszkodowanych i upewnij sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.
2. Zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych.
3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym.
4. Sprawdz bezpieczenstwo drég i rejondéw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.
5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.

6. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen
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38. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej przesytki
Po czym poznac podejrzang przesytke?
1. Stempel pocztowy lub nazwisko nadawcy wskazuje, ze przesytka pochodzi z innego
miejsca lub innego od nadawcy, niz oczekiwano.
2. Brakuje nadawcy.
3. Przesytka jest uszkodzona.
4. Na kopercie lub paczce sg naktfucia, naciecia, plamy.
5. Z opakowania wysypuje sie proszek lub wycieka substancja.
6. Przesytka wydziela dziwny zapach (szczegdlnie uwazac¢ na zapach migdatow lub
marcepana).
7. Z przesytki wydobywaijg sie podejrzane dzwieki.
8. Na przesytce znajdujg sie odreczne napisy w podejrzanym stylu.
9. Jest podejrzanie ciezka do wymiaréw (,bomby listowe” wazg powyzej 50 g).
10. Namacalnie wyczuwane sg kable / przewody, proszek, granulki lub substancja galaretowata.
Do czasu przyjazdu stuzb postepuj zgodnie z nastepujacymi zaleceniami:
1. Nie otwieraj, nie przenos i nie rzucaj przesyiki.
2. Zabezpiecz miejsce/ pomieszczenie przed innymi osobami.
3. Sporzadz liste oséb majacych kontakt z przesytka.
4. Uruchom wewnetrzne procedury.
5. Pozostan do dyspozycji stuzb, udzielajgc im niezbednych informacji.

6. Postepuj zgodnie z instrukcjami wezwanych stuzb.

Zachowaj ostroznosc! Podejrzana przesytka moze zawieraé niebezpieczny materiat wybuchowy,

biologiczny, chemiczny lub radiacyjny!

Jesli przesytka zostata otwarta, pamietaj o zasadach ostroznosci:
1. Nie naruszaj jej zawartosci (nie rozsypuj, nie przenos, nie dotykaj).
2. Zamknij okna, wytgcz urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne.
3. O ile to mozliwe, przykryj nieznana substancje folia lub innym materiatem, w sposéb
uniemozliwiajgcy rozprzestrzenianie sie.
4. Opus¢ pomieszczenie i zamknij drzwi.
5. Umyj dokfadnie rece.

6. Odizoluj osoby, ktére miaty kontakt z otwartg przesytka.
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39. Sytuacja kryzysowa uniemozliwiajaca uczniom wejscie na teren szkoty
i uczestniczenie w codziennych zajeciach

1. W sytuacjach kryzysowych, gdy niemozliwe byto wczesniejsze odwotanie zaje¢, a warunki nie
pozwalajg uczniom i nauczycielom na rozpoczecie zaje¢ na terenie szkoty (np. wiamanie, inne
sytuacje kryzysowe), nalezy kierowa¢ zgromadzonych do hali sportowej, do drugiej strefy
przeciwpozarowej.

2. Nie wolno odsyta¢ dzieci do domu bez opieki dorostych.

3. Po uzgodnieniu z rodzicami, wychowawca lub inny nauczyciel moze zezwoli¢ na osobiste lub przez
upowazniong osobe, zabranie dziecka bezposrednio po przybyciu lub w ciggu dnia.

4. W dalszej kolejnosci nalezy stosowac sie do polecen dyrektora szkoty lub osoby zastepujacej
dyrektora.

5. Jezeli warunki nie pozwalajg na przekierowanie dzieci do hali sportowej, nalezy kierowac uczniéw
wraz z rodzicami w inne uzgodnione miejsce zbiorki tj. Koscidt Sw. Jadwigi w Starej Biatej lub
Remiza Ochotniczej Strazy Pozarne w Starej Biate;j.

6. Wychowawca ma obowigzek skontaktowac sie z rodzicami ucznidéw i poinformowac o zaistniatej
sytuacji.

7. Rodzice mogg odebraé dzieci wczesniej osobiscie lub przez upowazniong osobe.

Wszystkim uczniom pozostajgcym pod opieka nauczycieli (wg. tygodniowego rozktadu
zajeé)nalezy zapewnic¢ bezpieczne warunki do momentu opuszczenia miejsca zastepczego.

8. Nalezy szczegdlnie zwrdci¢ uwage na sprawdzenie i rejestrowanie frekwencji w danym dniu,
potwierdzenie przybycia i zwolnienia ucznia przed planowym zakonczeniem zaje¢ musi by¢
udokumentowane.

40. WYSTAPIENIE PRZYPADKU PEDOFILII W SZKOLE

Cel- Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéow, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego wynikajgcego z mozliwosci pojawienia sie 0séb, ktdre psychicznie i fizycznie
beda molestowaty dzieci i naktaniaty do czynnosci seksualnych.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie- Dyrektor szkoty, osoba wyznaczona w przypadku nieobecnosci —
osoba przez nich upowazniona.

Nalezy bezzwtocznie podjac¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska:

1. w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego,

2. w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie osdb obcych, zaczepiajgcych ucznidw,
nalezy bezzwtocznie powiadomié najblizszg placéwke Poligji,

3. nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu,

4. wychowawcy klas oraz pedagog winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrdd uczniéw w celu
wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji o
osobach, ktére mogg stwarzaé zagrozenie,

5. w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zosta¢ powiadomieni
rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania,

6. wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem (w
obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia),

7. dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia,
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8. wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia,

9. dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z udziatem
psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennica/uczniem

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;

41. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow rozpowszechniania pornografii
w szkole przez ucznia

Cel- Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z rozpowszechnianiem materiatdw o charakterze pornograficznym.

Osoby odpowiedzialne za zarzgdzanie- Dyrektor szkoty, w przypadku nieobecnosci — osoba upowazniona.

1. W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o rozpowszechnianiu
przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie powiadomic¢ dyrektora szkoty
oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu,

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktdre pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowaosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji, ktdre mogg by¢ zwigzane z przemocy skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty winien przekazac informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjaé dziatania profilaktyczne wsréd ucznidw
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

5. Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia, ktéry rozpowszechniat
materiaty pornograficzne

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

42. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkéw prostytucji w szkole
lub wsréd uczniow

Cel- Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z prostytucjg w szkole lub wsréd uczniow.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie- Dyrektor szkoty, w przypadku nieobecnosci —osoba upowazniona.
Sposéb dziatania

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktdrej uczen byt swiadkiem czynnosci mogacych
mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien
powiadomic o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktdry nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $wiadczgce o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce
klasy, ktéry powinien wezwac do szkoty rodzicoéw/prawnych opiekunéw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczer/uczennica swiadomie lub nie,
dopuszczat sie czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie, powinien wezwac do
szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.

4. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
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postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwenc;ji profilaktycznej mozna zaproponowacé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a
nadal z wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomié o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje
(specjaliste ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej sSrodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem i itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty winien powiadomic sad
rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

7. Jezeli postepowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktdry ukoniczyt 18 lat, a nie jest
to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, to postepowanie nauczyciela okreslajg przepisy prawa
obowigzujgce powszechnie.

8. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, przestepstwa
Sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2
kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwtocznie zawiadomié o tym prokuratora
lub Policje.

9. Dyrektor szkoty winien powiadomié Policje o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

10. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

11. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢ podjecia
dziatan z udziatem psychologa dzieciecego w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicg,
ktdrzy swiadomie lub nie dopuszczali sie czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie

sie.

43. Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu karalnego

Cel- Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek popetnienia przez ucznia czynu
karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie- Dyrektor szkoty, osoba wyznaczona w przypadku nieobecnosci
w/w.

Podstawy uruchomienia dziatan

Przypadek dotyczy czyndw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone w artykutach:

1. art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w miejscu
publicznym,

art. 51 — zaktécenie spokoju lub porzadku publicznego,

art. 69 —umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdw ostrzegawczych,

art. 76 —rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,

art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,
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10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.

art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Sposoéb dziatania

Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia dyrektora
szkoty.

Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkdéw zdarzenia
W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez niego osoby
winny zatrzymac i przekazaé go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.
Dyrektor szkoty winien powiadomié rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy
sprawa jest powazna (np. rozbodj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca
nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosé jest nieznana. Do jego obowigzkéw nalezy takze
zabezpieczenie ewentualnych dowoddw lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i
przekazanie ich Policji.

Podstawa prawna

Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI | PRACOWNIKOW SZKOtY W SYTUACIACH TRUDNYCH
| KRYZYSOWYCH obowiqzujgce w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Starej Biatej zostaty
uaktualnione i pozytywnie zaopiniowane przez Rade Pedagogiczng na zebraniu w dniu 24 sierpnia 2017

roku.
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